Тема № 3. Поиск, отбор и хранение информации в Индивидуальном

портфеле

Цель: Освоение приемов работы с системой поиска информации в контенте «КМ-школы».

Приобретение практических навыков для организации структурированного хранения найденной информации.

Ситуация 1. Учимся управлять Индивидуальным портфелем

Задание.

Изучите элементы интерфейса Индивидуального портфеля.

Порядок работы.

3) Загрузите «КМ-школу».

4) Войдите в систему как пользователь Учитель и авторизуйтесь под своим логином и паролем.

5) На Рабочем месте учителя откройте окно модуля «Индивидуальный портфель». Оно разделено на две части.

6) Рассмотрите интерфейс левой части окна Индивидуального портфеля.

a) Раздел «Индивидуальный портфель» предназначен для хранения вашей информации в структурированном виде (папки с файлами),

b) Раздел «Рубрикатор» позволяет искать готовые уроки и информационные объекты Медиатеки.

c) Раздел «КМ-Школа Online» содержит систему поиска по ключевым словам в образовательном ресурсе (контенте) на сервере КМ.

5) Рассмотрите интерфейс правой части окна Индивидуального портфеля.

a) Содержимое текущей (открытой) папки отображается в окне соответствующей вкладки.

b) Над окном вкладки расположена панель инструментов с кнопками для создания и редактирования структуры папок.

«Вырезать» «Копировать» Кнопка «Вставить»

«Удалить» «Создать папку» «Новый документ»

Ситуация 2. Создаем структуру папок для хранения информации

Задание.

В начале работы Индивидуальный портфель пуст. Создайте в нем структуру папок для хранения вашей информации.

Порядок работы.

1) Нажмите на кнопку «Создать новую папку». Появилась папка с выделенным именем «Новая папка».

2) Переименуйте созданную папку. Для этого сотрите имя «Новая папка» и впишите новое имя «Мои материалы».

3) Щелкните левой кнопкой мыши по значку папки «Мои материалы». Она откроется и станет текущей.

4) Нажмите на кнопку «Создать папку». В папке «Мои материалы» появилась «Новая папка»

5) Щелкните по ней кнопкой мыши и переименуйте «Новую папку» в папку «Занятия».

ВНИМАНИЕ!

Новая папка всегда создается в ОТКРЫТОЙ (текущей) папке. Поэтому, прежде чем создать новую папку, проверьте, какая папка в данный момент является текущей.

В папке «Занятия» создайте еще 4 новые папки: «Мои Уроки по < Ваш ПРЕДМЕТ>», «Уроки КиМ», «Медиатека», «Энциклопедия». В них вы будете размещать соответствующую информацию.

6) Обратите внимание, что имя открытой папки «Занятия» (слева) соответствует названию

вкладки на ее ярлыке в правой части окна.

7) Просмотрите содержимое созданных папок на вкладках справа, они пока пусты.

Ситуация 3. Изменяем имена папок и файлов.

Задание. Переименуйте папку Индивидуального портфеля.

Порядок работы.

1) Выделите папку (файл), имя которой (ого) вы хотите изменить.

2) Нажмите на панели инструментов кнопку «Переименовать» или щелкните правой кнопкой мыши по выделенной папке (файлу) и выберите в МЕНЮ пункт «Переименовать».

3) На экране появится окно с пустым полем «Введите новое имя».

4) Введите в поле новое имя папки (файла).

5) Нажмите кнопку «ОК».

6) Папка (файл) поменяет свое имя.

Ситуация 4: Ищем медиаобъекты в рубрикаторе и сохраняем их в «Индивидуальном  портфеле».
Задание.

Используя рубрикатор, найдите и сохраните в Индивидуальном портфеле медиаобъекты,

например к Уроку 19 «Страны мира» по теме 4 «Население Земли», предмет - География, 7класс.

Порядок работы.

1) Откройте папку «Медиатека». Она станет текущей, в ней вы можете хранить найденные медиаобъекты.

2) Щелкните левой кнопкой мыши по ярлыку «Медиатека» раздела «Рубрикатор».

Отобразится перечень учебных предметов. Выберите предмет География.

3) В открывшемся справа рубрикаторе по этому предмету выберите нужный класс и тему;

4) В открывшемся списке уроков по нужной теме выберите Урок 19 «Страны мира».

5) Щелкните по гиперссылке названия урока, при этом перечень медиаобъектов к уроку отобразится на вкладке «Результаты поиска». Для просмотра всего перечня пользуйтесь вертикальной линейкой прокрутки справа от него.

6) Щелкните по одному из медиаобъектов и просмотрите его изображение на вкладке подперечнем.

7) Щелкните по гиперссылке Добавить в папку «Медиатека» >> и выбранный вами медиаобъект сохранится в открытой (текущей) папке.

8) Щелкните по ярлыку папки «Медиатека» и проверьте, сохранился ли в ней медиаобъект, отобранный вами.
Аналогичным образом в Рубрикаторе можно искать и сохранять в

соответствующих папках готовые уроки из контента.

Ситуация 5. Контекстный поиск информации в разделе «КМ-Школа Online»

Задание.

Используя контекстный поиск по ключевому слову, найдите в контенте и сохраните в Индивидуальном портфеле статьи Энциклопедии, например к Уроку 19 «Страны мира» по теме 4 «Население Земли, предмет - География, 7 класс.

Порядок работы.

1) Сделайте папку «Энциклопедия» текущей.

2) В разделе «КМ-Школа Online» введите в поле «Контекст» ключевое слово, например, Флаг.

3) Отметьте галочкой «Искать все слова».

4) Нажмите кнопку «Найти». На вкладке «Результат поиска» отобразится перечень найденных медиаобъектов и энциклопедических статей.

5) Выберите раздел «Энциклопедия» и нажмите гиперссылку Показать все>>

6) Щелкнув мышью по названию одной из статей в перечне, разверните ее на полный экран.

Просмотрите содержание статьи.

7) Нажмите кнопку «Закрыть»

8) Сохраните статью в текущей папке, щелкнув мышью по гиперссылке Добавить в папку

«Энциклопедия»

9) Щелкните по ярлыку папки «Энциклопедия» и проверьте, сохранилась ли в ней статья, отобранная вами.

Аналогичным образом можно искать в контенте «КМ-Школа» медиаобъекты и сохранять их в соответствующих папках.

Ситуация 6: Добавляем в папку Индивидуального портфеля объекты, созданные во внешних приложениях (сторонние объекты).

Внимание!

В Индивидуальный портфель можно добавить сторонние информационные объекты следующих форматов.

Информационные объекты (ИО), созданные во внешних приложениях можно использовать при создании уроков наравне с ИО из контента «КМ-Школы».

Задание.

Добавьте в папку Индивидуального портфеля объект, созданный вами во внешнем приложении и хранящийся в виде файла на диске вашего компьютера.

Порядок работы.

1) Создайте в графическом редакторе Paint рисунок к Уроку 19 «Страны мира» по теме 4 «Население Земли», предмет - География, 7 класс. Сохраните его на диске вашего компьютера.

2) Загрузите «КМ-школу» и откройте Индивидуальный портфель.

3) Создайте в Индивидуальном портфеле папку «Внешние объекты» и сделайте ее текущей 4) Нажмите кнопку «Новый объект» на панели инструментов.

5) В открывшейся форме для добавления объекта нажмите кнопку «Обзор».

6) Найдите в файловой системе вашего компьютера файл созданного вами стороннего объекта и выберите в списке его тип: bmp (jpeg).

7) Нажмите кнопку «Открыть».

8) Путь к выбранному файлу объекта автоматически запишется в поле «Путь к файлу».

9) Имя объекта автоматически запишется в поле «Название».

10) Поясняющая надпись к объекту автоматически запишется в поле «Описание»

Внимание! Если вы хотите использовать на слайде урока объект без поясняющей надписи, удалите текст из поля «Описание». Имя объекта и поясняющую надпись при желании можно изменить.

11) Нажмите кнопку «ОК»

12) Щелкните по ярлыку папки «Внешние объекты» и проверьте, сохранился ли в ней ваш

объект.

Ситуация 7. Совершаем операции с папками и файлами.

Задание.

Выполните операции копирования, перемещения и удаления папок и файлов информационных объектов.

Порядок работы.

1) Создайте в папке «Мои материалы» две папки с именами «Первая» и «Вторая»

2) Найдите в Медиатеке и разместите в каждой из этих папок по одному файлу информационных объектов. Информационные объекты - разные

3) Скопируйте файл медиаобъекта из папки «Первая» в папку «Вторая».

Для этого:

Выделите в папке «Первая» файл, подлежащий копированию;

Нажмите на панели инструментов кнопку «Копировать»

Откройте папку «Вторая» для размещения в ней копии файла медиаобъекта;

Нажмите на панели инструментов кнопку «Вставить»

4) Просмотрите результат. Папка «Вторая» должна содержать два медиаобъекта.

5) Переместите папку «Вторая» в папку «Первая»

Для этого:

Выделите в папку «Вторая», подлежащую перемещению;

Нажмите на панели инструментов кнопку «Вырезать»;

Откройте папку «Первая» для размещения в ней папки «Вторая»;

Нажмите на панели инструментов кнопку «Вставить»

6) Просмотрите результат. Папка «Первая» должна содержать один файл и папку «Вторая» с размещенными в ней двумя файлами.

7) Удалите папку «Первая» со всем ее содержимым.

Для этого:

Выделите в папку «Первая», подлежащую удалению;

Нажмите на панели инструментов кнопку «Удалить»;

8) Просмотрите результат. Папка «Мои материалы» не должна содержать папки с именами «Первая» и «Вторая».
